CDD a temps plein (1 ETP)

69290 Craponne,
Les Tourrais de Craponne (EAM/MAS/FV/SA))

Forfait jour

Du 20 janvier 2025 au 20 mai 2025

®@pbd O I

Les missions @

DESCRIPTIF DES MISSIONS :

Sous l'autorité de la directrice de ['établisse-
ment, le cadre administratif & logistique a pour
missions :

. Assurer le suivi de la gestion comptable et fi-
nanciére de I'établissement : Comptabilité cou-
rante (factures, caisses..), suivi du budget et des
comptes administratifs en lien avec le directeur,
le DAF, le conirbleur de gestion et le service
comptabilité.

Assurer la gestion logistique de I'établisse-
ment : Gérer la maintenance et la sécurité des
batiments, des installations et des espaces verts
de I'établissement, gérer les transports, gérer la
téléphonie et I'informatique, superviser les entre-
prises sous-traitantes.

. Encadrer une équipe (3 secrétaires administra-
tifs et 2 agents d'entretien).

odynéo

HANDICAP ET PARCOURS DE VIE

Odynéo est une association de familles qui agit pour les
personnes en situation de handicap neuromoteur et leurs
proches. Elle accompagne des personnes de la toute petite
enfance aux dges les plus avanceés de la vie. Odynéo c'est
aujourd'hui 1 100 personnes accompagnées, 1100 salariés et
150 bénévoles, dans 35 établissements et services situés dans
le Rhdne, I'Aln et le Jura. Trois valeurs phares guident les actions
d'Odynéo : le respect, la solidarité et I'engagement.

Entre ville et campagne, desservi par les TCL, « les Tourrais de
Craponne » est un lieu de vie g taille humaine et accom-
pagne 73 usagers ef résidents. L'établissement dispose d'un
parc arboré et d'équipements modemes pour favoriser
I'autonomie des résidents. L'offre d'activités est diversifiee et
propose manifestations festives et projets de transferts. De
belles équipes éducatives, médicales et paramédicales
completent cette dynamique.

Le profil 8

¢ Qualification demandée : Bac +3 & 5 selon

profil, avec compétences en gestion et
comptabilité
e Expérience sovhaitée : Débutant accepté
¢ Qualités/Aptitudes requises : Connaissance

du milieu du handicap serait un plus

Rémunération
et avantages @

e A partir de 3542.80€ Brut mensuel (bac+5)
e A partir de 3328.21€ Brut mensuel (bac+3)
o Actions sociales et culturelies CSE

¢ Prise en charge abonnement TCL a 50%

ENVOI DES CANDIDATURES (CV + lettre de motivation) :

Madame Stéphanie CHAPEAU, directrice : tourrais.craponne@odyneo.fr




