
  

ASSISTANT 
COMPTABLE 

(H/F) 

Sous la responsabilité du chef de service com-
mercial et production, vos principales missions se-
ront : 

 Gestion du flux des commandes de 
l’ESAT jusqu’à la facturation : com-
mande/devis/facturation 
 

 Gérer les factures clients 
 

 Relancer les clients en cas de retard de 
paiement 
 

 Classement et archivage des docu-
ments  
 

 Répondre aux questions des clients et 
des fournisseurs 

 Participer à la gestion administrative de 
l’ESAT 

 Qualification demandée : formation en 
comptabilité – bac minimum  
 

 Expérience exigée : dans le domaine de la 
comptabilité 
 

 Qualités/Aptitudes requises : Maîtrise des ou-
tils bureautiques (Excel, Word) et du progiciel 
de gestion intégré SAP 

 Rigueur, sens de l’organisation et confiden-
tialité 

 
 Autres conditions : Permis B obligatoire  

CDI à temps partiel (17h30/hebdo)  
 
BELLEY ESAT DU COLOMBIER 
Pôle du Colombier 
 
Aménagement du temps sur l’année/ externat  
 

À compter du 18 aout 2025 
 

OFFRE D’EMPLOI 

 À partir de 1 028.89 € incluant indemnité mé-
tiers socio-éducatifs 

 Actions sociales et culturelles CSE 
 Possibilité de logement temporaire au  

démarrage du contrat 
 

ENVOI DES CANDIDATURES (CV + lettre de motivation) :  

Mr Marc BARBER Directeur de pôle : recrutement.bugey@odyneo.fr 

 

 

Le Pôle du Colombier accueille des personnes adultes en 
situation de handicap au sein de différents établisse-
ments et servies : un Foyer d’Hébergement (67 places), 
un Foyer d’Accueil Médicalisé (25 places), un Service 
d’Accueil de Jour (58 places), un ESAT (58 places), un Ser-
vice d’Accompagnement à la Vie Sociale (68 places). 


