
OFFRE D’EMPLOI 

 

Cadre 
administratif 

et 
logistique  

(H/F) 
 
 

 
CDI à temps complet 

 

POLE OUVERT (69130-Ecully) 
 
 

Forfait cadre 200 jours 

Dès le 05/04/2027 

 

 
Le Pôle Ouvert a pour mission de mettre au service des 
personnes accueillies un ensemble cohérent de pratiques et 
d’activités, qui leur permettent de développer un projet de 
vie en rapport avec leurs capacités et leurs attentes.  
Il est constitué d’un ESAT, de trois foyers d’hébergement, d’un 
foyer de vie et d’un service d’accueil de jour.  

 

 
 
Sous la responsabilité du directeur du pôle, vous 
travaillerez en étroite collaboration avec 
l’équipe de direction et vous assurerez les 
missions suivantes : 

 
 Assurer le suivi de la gestion comptable et 
budgétaire du pôle : 5 budgets pour 4 
autorisations pour un budget d’environ 7 M€ 
 Piloter la procédure budgétaire (EPRDERRD, 
Rapports d’activités, PPI) pour les autorités de 
contrôle et de tarification. 
 Assurer la gestion logistique des 4 
établissements : Gérer la maintenance et la 
sécurité des bâtiments, des installations, la 
téléphonie et l’informatique, superviser les 
entreprises sous-traitantes. 
 Vérifier les tableaux de présence des 
personnes accompagnées et facturation. 

 Qualification demandée : 
Diplôme de niveau VI minimum en compta-
bilité-gestion/management/administration 

 
 Expérience souhaitée : 

En comptabilité gestion ou administration 
Souhaitable dans le secteur médico-social 

 Qualités/Aptitudes requises : 
Rigueur, aisance relationnelle, esprit 
d’analyse et de synthèse, responsabilité, 
adaptabilité, autonomie, bienveillance et 
respect, discrétion 

 
 
 
 
 
 

 
 À partir de 3 751.52 € Brut mensuel 
 Actions sociales et culturelles CSE 

 
     
 
 
 
 

 
ENVOI DES CANDIDATURES (CV + lettre de motivation) : 

Mme AUGAGNEUR : sophie.augagneur@odyneo.fr 

 


